CAMARA MUNICIPAL DE QUERENCIA DO NORTE
Estado do Parana
Rua Waldemar dos Santos, 1213 - CEP. 87.930-000
Fone/Fax: (044) 462-1763
CNPJ N° 73.242.687/0001-45
E-mail: camaraqne@gmail.com.br

LEI N°905/2010

ANEXO |
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO: ADVOGADO
Padrdo: 1

ATRIBUICOES:

- cumprir e fazer cumprir as determinacdes superiores;

- representar extrajudicialmente a Camara de Vereadores sempre que solicitado pela
Mesa Diretora;

- prestar assessoramento técnico-juridico a elaboracédo das leis em geral;

- assessorar juridicamente as Bancadas, Comissdes Permanentes, Temporarias e
Vereadores, sempre que solicitado;

- redigir correspondéncia sujeita a qualquer aspecto juridico legal,

- executar outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente;

- apresentar relatorio anual sobre as atividades exercidas pela Assessoria;

- elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo Presidente e Vereadores, referentes
a assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal;

- estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, resolucGes e atos normativos da
competéncia da Mesa Diretora, bem como documentos contratuais de qualquer espécie,
em conformidade com as normas legais e de interesse da Camara;

- interpretar normas legais e administrativas diversas, quando solicitado;

- gjuizar as ac¢Oes da Camara, compondo e redigindo toda e qualquer agdo em que figure
a Camara Municipal como autora e defesas quando réu;

- estudar assuntos de direito, de ordem geral ou especifica, de modo a habilitar a
Camara a solucionar problemas de administracéo;

- assessorar nas licitacdes publicas que envolvam interesses da Camara;

- orientar na organizacdo da coletanea da legislacdo federal, estadual e municipal,
aplicavel a Camara de Vereadores;

- executar outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente da Camara.

CONDIQC)ES DE TRABALHO:
Horario: 20 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Instrucdo: Bacharelado em Direito ou Ciéncias Juridicas
Idade: minima de 18 anos

Habilitacdo: Inscricdo no Ordem dos Advogados do Brasil

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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CARGOQO: CONTADOR
Padréo: 1

ATRIBUICOES:

- executar servicos contabeis e interpretar a legislacéo referente a contabilidade publica;
- executar a escrituracao analitica de atos ou fatos administrativos;

- escriturar contas correntes diversas;

- organizar boletins de receita e despesas;

- elaborar “slips” de caixa;

- escriturar mecénica ou manualmente livros contabeis;

- levantar balancetes patrimoniais e financeiros;

- conferir balancetes auxiliares;

- examinar processos de prestacao de contas;

- operar com maqguinas de contabilidade em geral;

- examinar empenho, verificando a classificacdo e a existéncia de saldo nas dotacoes;

- informar processos relativos a despesa;

- interpretar legislacdo referente a contabilidade pablica;

- efetuar célculos de reavaliacdo do ativo e depreciacdo de bens moveis;

- organizar relatérios de atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres;

- elaborar os relatdrios de gestdo fiscal e de prestacdo de contas, elaborar os relatrios
exigidos no respectivo regulamento da profissao;

- auxiliar o trabalho da Comissdo de Financas e Orcamento da Camara na analise de
matérias financeiras, orcamentarias e de natureza fiscal, emitindo pareceres;

- executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Horario: 20 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Instrucdo: Superior em Ciéncias Contébeis

Idade: minima de 18 anos

Habilitacdo: Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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CARGO: OFICIAL ADMINISTRATIVO
Padréo: 2

ATRIBUICOES:

- cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

- redigir, datilografar oficios, portarias, cartas, memorandos, certidGes, atestados,
informac0es, decretos, resolucgdes e declaragdes;

- prestar esclarecimentos sobre os servigos de sua competéncia, quando solicitado; -
manter registro numerico da correspondéncia;

- auxiliar na elaborar relatérios administrativos mensais e anuais que lhe forem
solicitados; - auxiliar no levantamento de tempo de servico para concessdao de
vantagens;

- operar computador, auxiliando na inclusdo, alteracdo e a obtencdo de dados e
informac@es, bem como nas consulta e divulgacao dos registros acumulados;

- efetuar todas as atividades da Secretaria que lhe forem solicitadas; auxiliar na
organizacao e do sistema de protocolo e arquivos;

- executar outras tarefas correlatas.

- secretariar reunides e redigir atas quando requerido;

- elaborar relatérios anuais de toda atividade legislativa desenvolvida na Céamara,
solicitados pelo Presidente;

- operar computador para realizagdo das tarefas que lhe forem confiadas, ficando
responsavel pelo programa de inclusdo, alteracdo e a obtencdo de dados e informacdes,
bem como pela consulta e informacdo dos registros acumulados das atividades que Ihe
forem confiadas;

- manter permanente pesquisa de atualizacdo das alteracdes legais que importem ou
influenciem diretamente o Poder Legislativo;

- receber até o inicio das sessdes o pedido de licenca dos vereadores e suplentes,
registra-los e dar-lhes o devido encaminhamento;

- manter controle dos prazos regimentalmente impostos para o cumprimento dos
encaminhamentos que lhe forem confiados;

- responsavel pelo registro no Livro de Precedentes Regimentais, de projetos de lei,
decretos, portarias etc.;

- responsavel pela organizacao e supervisao do sistema de protocolo e arquivos;

- executar outras tarefas correlatas.

CONDIC;GES DE TRABALHO:
Horério: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Instrucdo: Ensino Médio Completo.
Idade: minima de 18 anos

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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CARGO: RECEPCIONISTA
Padréo: 1

ATRIBUICOES:

- atender visitantes, averiguando suas necessidades, para orienta-los e encaminha-los as
pessoas ou setores requisitados;

- identificar os visitantes, solicitando documentos, preenchendo registros e orientando o
uso do cracha, quando necessario, para possibilitar o controle de entrada e saida de
peoas;

- organizar o acesso de pessoas de acordo com normas estabelecidas;

- inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e facilitar a
obtencdo de dados, documentos ou outras solicitacdes dos visitantes;

- executar tarefas de apoio administrativo;

- operar mesas e aparelhos telefénicos e mesas de ligacdo para estabelecer
comunicag0es internas, locais ou interurbanas;

- prestar informac@es e localizar pessoas, consultando listas telefénicas, funcionarios e
rol de nimeros Uteis para a Camara;

- realizar o controle de ligacdes telefonicas efetuadas, anotando dados em formularios
apropriados;

- prestar informacdes relativas ao setor;

- responsabilizar-se pela conservagdo e manutengdo dos equipamentos utilizados;

- executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Horario: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Instrucdo: Ensino Médio Completo.
Idade: minima de 18 anos

RECRUTAMENTO: Concurso Publico



CAMARA MUNICIPAL DE QUERENCIA DO NORTE
Estado do Parana
Rua Waldemar dos Santos, 1213 - CEP. 87.930-000
Fone/Fax: (044) 462-1763
CNPJ N° 73.242.687/0001-45
E-mail: camaraqne@gmail.com.br

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Padréo: 1

ATRIBUICOES:

- executar tarefas variaveis da area administrativa e financeira que exijam elaboracéo de
textos e solucdes em algumas fases do trabalho;

- conferir, anotar e informar expediente que exija algum discernimento e capacidade
critica e analitica;

- marcar entrevistas e reunides;

- ler, selecionar, registrar e arquivar, quando for o caso, leis, resolucdes, decretos
legislativos e outros documentos e publicacGes de interesse da unidade administrativa
onde exerce suas funcdes;

- receber, classificar, registrar, guardar e conservar livros, processos e demais
documentos, mediante normas pré-estabelecidas;

- assessorar e secretaria as ComissGes Permanentes e Temporarias da Casa, quando
designado;

- minutar projetos e pareceres que ndo demandem conhecimentos mais aprofundados
sobre a matéria;

- zelar pela regular tramitacdo das proposigoes;

- elaborar, quando designado, a pauta da ordem do dia das sessdes, na forma
determinada pela Presidéncia da Casa;

- extrair das gravacfes os pronunciamentos e/ou discussdes dos vereadores, em especial
para fins de elaboracéo de ata e/ou certid&o;

- orientar e proceder a tramitacdo de processos, orgcamentos, contratos e demais assuntos
administrativos, consultando e mantendo atualizados os documentos em arquivos e
ficharios;

- redigir, revisar e encaminhar documentos, seguindo orientacéo;

- elaborar, atualizar e organizar quadros demonstrativos, tabelas, registros, relatérios,
material bibliogréfico e outros documentos;

- participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por técnicos, na
area administrativa;

- efetuar célculos e conferéncias numéricas;

- efetuar registro, preenchimento de documentos, formularios e outros;

Participar em estudos, projetos, eventos e pesquisas, preparando materiais e/ou locais,
efetuando levantamentos e desenvolvendo controles administrativos;

- coletar, compilar e consolidar dados diversos, consultando pessoas, documentos,
publicacdes oficiais, arquivos e ficharios, para obter informacdes.

- executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: SERVICOS GERAIS FEMININO
Padréo: 1

ATRIBUICOES:

- cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

- proceder, quando devidamente autorizado, a aquisi¢cdo de produtos alimenticios e
materiais de limpeza, destinados ao consumo da copa e cozinha;

- fazer cafezinho, cha e outros;

- servir cafezinho, 4gua, cha aos Vereadores e funcionarios;

- atender com presteza, aos Vereadores, funcionarios e outras pessoas que
comparecerem a Camara, no que diz respeito a suas atribuicdes;

- solicitar, com antecedéncia, a quem de direito, a aquisicdo dos produtos necessarios a
execucdo das atribuigdes estabelecidas, a fim de atender aos requisitos de conservagéo e
higiene;

- dispor, adequadamente, dos residuos e lixo da copa e cozinha, de forma a evitar
proliferacdo de insetos;

- limpar e zelar pela boa conservagdo dos moveis, utensilios e outros materiais
pertencentes a Camara Municipal,

- anotar em formulério préprio, a quantidade recebida e a consumida de géneros
alimenticios e de materiais de limpeza, para subsidiar controles e levantamentos
estatisticos;

- realizar o trabalho de limpeza geral das dependéncias da Camara, cuidando sempre
para deixar as dependéncias em 6timas condicdes higiénicas;

- realizar tarefas correlatas que forem determinadas pelo superior imediato.

CONDICOES DE TRABALHO:
Horario: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Instrucdo: Ensino Fundamental Completo.
Idade: minima de 18 anos

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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ANEXO 1
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS

CARGO: Diretor Administrativo
FG -01

ATRIBUICOES:

- cumprir e fazer cumprir as determinacdes superiores;

- auxiliar e prestar assessoramento técnico a elaboracdo das leis em geral;

- auxiliar e assessorar as Bancadas, Comissdes Permanentes, Temporérias e Vereadores,
sempre que solicitado;

- auxiliar e redigir correspondéncia sujeita a qualquer aspecto legislativo;

- executar outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente;

- auxiliar e elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo Presidente e Vereadores,
referentes a assuntos diversos;

- auxiliar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, resolucdes e atos normativos da
competéncia da Mesa Diretora, em conformidade com as normas legais e de interesse da
Camara;

- interpretar normas legais e administrativas diversas, quando solicitado;

- assessorar nas licitagdes publicas que envolvam interesses da Camara;

- orientar na organizacdo da coletanea da legislacdo federal, estadual e municipal,
aplicavel a Cémara de Vereadores; - executar outras tarefas correlatas, quando
solicitadas pelo Presidente da Camara;

- exercer a supervisao geral, orientar, coordenar e fiscalizar os servigos administrativos
da Camara Municipal;

- elaborar relatérios anuais de todas as atividades administrativas desenvolvidas na
Camara, apresentando-o ao Presidente até o dia 30 de dezembro;

- elaborar, com assessoramento do servico de Contabilidade, encaminhado-a a
Presidéncia, a proposta orcamentaria para o exercicio vindouro e a prestacdo de contas
do exercicio anterior, nos prazos determinados;

- ordenar a despesa autorizada, 0 empenho e 0 pagamento das contas, satisfeitas as
exigéncias legais;

- propor a realizacdo de sindicancia para a apuracao sumaria de faltas ou irregularidades
verificadas na Camara de Vereadores;

- promover o aperfeicoamento dos servicos afetos a Supervisdo Geral;

- dirigir e controlar os servigos administrativos, legislativo e financeiro da Camara;

- assinar correspondéncias administrativas e certiddes, quando determinado pelo
Presidente;

- fazer-se presente, quando convocado, as Sessdes Plenarias, as da Mesa e das
Comissoes;

- encaminhar ao Presidente, pedido de cedéncia das instalagdes da Camara;

- baixar instrucdes e ordens de servico, a pedido do Presidente para a boa execucdo dos
trabalhos das unidades sob sua supervisao;

- despachar com o Presidente todo o expediente dos servicos que dirige;

- abonar faltas de funcionérios;
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- exarar despachos interlocutorios e outros no &mbito de suas atribuices;

- superintender para que o atendimento as SessOes Plenarias transcorra dentro das
previsdes regimentais;

- representar, administrativamente, o Presidente, quando designado;

- proceder as licitagdes quando determinado pelo Presidente;

- adquirir manter o estoque de material a ser utilizado pela Camara Municipal;

- aplicar medidas disciplinares urgentes e propor a aplicacdo daquelas que excedam a
sua competéncia, com a devida anotagédo no respectivo registro funcional;

- supervisionar as atividades de pessoal, material, arquivo, portaria, expediente,
datilografia, comunicacGes, telefonia, servicos gerais, seguranca, contabilidade,
tesouraria, material e patrimonio;

- prestar permanente assisténcia administrativa, no campo de sua competéncia, a Mesa
Diretora da Camara e demais Vereadores;

- supervisionar o cadastro financeiro e funcional dos servidores, com registro
permanente de todas as ocorréncias da vida mesmo;

- promover medidas relativas ao processo seletivo e ao aperfeicoamento de pessoal;

- controlar exames médicos para os fins indicados na legislacdo de pessoal;

- organizar a escala de férias dos servidores administrativos;

- executar outras tarefas que lIhe forem determinadas pelo Presidente.

CONDICC)ES DE TRABALHO:

Horéario: expediente normal do cargo efetivo e a disposicdo da Presidéncia.

Outras: o exercicio da funcdo poderé exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados,
domingos e feriados.

RECRUTAMENTO: Indicacdo do Presidente
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CARGO: Diretor de Patrimonio
FG -02

- emitir Termos de Responsabilidade que relacionam os bens;

- providenciar a manutencdo ou reparos de bens alocados na Camara, sempre que
acionado pelo Usuério ou por sua propria avaliagéo;

- solicitar o tombamento por doacédo, cessdo, permuta ou comodato de bens que foram
recebidos diretamente no seu Setor, a ser encaminhada ao responsavel a que tiver
vinculado;

- fixar plaqueta ou etiqueta de patrimdnio em bens inseridos no inventarios e alocados e
encaminha-los ao responsavel,

- gerenciar o0 armazenamento de materiais e equipamentos;

- informar a disponibilidade de bens que se apresentarem sem funcionalidade na Camara
Municipal, dando-lhes a destinacdo cabivel;

- encaminhar informagdes gerenciais relativas ao patriménio da ao Presidente da
Camara;

- providenciar a apuracgdo dos eventos relacionados ao extravio dos bens cadastrados no
patrimonio do Legislativo;

- informar imediatamente a ocorréncia do evento a seu superior imediato;

- acionar o servico Policial para confeccdo Boletim de Ocorréncia;

- encaminhar coOpia de Boletins de Ocorréncia e/ou outros documentos para a
Seguradora;

- fornecer informagdes patrimoniais quando solicitadas;

- orientar seu dirigente sobre a instauracdo de Comissdo de Sindicancia para apurar
responsaveis pelo evento danoso;

- proceder a baixa dos bens inserviveis;

- receber bens e incorpora-los ao patrimonio;

- emitir balancetes de movimenta¢fes patrimoniais do periodo e sua correspondente
adequacdo as movimentagdes financeiras na rubrica de material permanente
encaminhamento ao Setor de Contabilidade;

- atender e acompanhar acfes de auditorias realizadas pelos 6rgdos de controle, sejam
internos ou externos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Horéario: expediente normal do cargo efetivo e a disposi¢cdo da Presidéncia.

Outras: o exercicio da funcdo poderd exigir a prestacdo de servigos a noite, sabados,
domingos e feriados.

RECRUTAMENTO: Indicagéo do Presidente
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CARGO: Diretor de Compras
FG -03

- planejar, coordenar, orientar, supervisionar e dirigir todas as atividades relacionadas
com compras dos bens e materiais da Camara Municipal de Queréncia do Norte;

- gerenciar a execucdo dos contratos administrativos e outros gerados através de
procedimentos licitatorios;

- promover compras, através de licitacdes realizadas pela comissao instituida para esse
fim;

- assinar requisices de compras de bens e contratacao de servicos;

- outras atribuicdes correlatas
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_ANEXO IV
GRADE DE PROGRESSAO FUNCIONAL DE VENCIMENTOS

ANOS DE SERVICO ELEVAQAO PERCENTUAL
ApOs seis anos completos 01 nivel 02 %
Apdbs nove anos completos 02 niveis 04 %
Ap0s doze anos completos 03 niveis 06 %
Apdbs quinze anos completos 04 niveis 08 %
Ap0s dezoito anos completos 05 niveis 10 %
Apbs vinte e um anos completos 06 niveis 12 %
Apbs vinte e quatro anos completos 07 niveis 14 %
De vinte e sete anos em diante 08 niveis 16 %
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RESOLUCAO N° 005/2013

CAPITULO II
DAS FINALIDADES DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 2°. O Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Queréncia do
Norte, com atuacao prévia, concomitante e posterior aos seus atos
administrativos, visa a avaliacdo da gestdao fiscal dos seus Orgdos, por
intermédio da fiscalizagdo contdbil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial, quanto a legalidade, impessoalidade, legitimidade, eficacia,
economicidade e, em especial, tem as seguintes atribuicoes:

I - avaliar, no minimo por exercicio financeiro, o cumprimento de suas metas
previstas no Plano Plurianual, e Lei de Diretrizes Orcamentarias;

IT - avaliar o cumprimento das suas metas, quanto a eficacia, a eficiéncia e a
efetividade da gestao nos seus 6rgaos, bem como da aplicagao de seus recursos,
conforme estabelecido na lei de diretrizes orcamentarias;

III - comprovar a legitimidade dos seus atos de gestao;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;

V - supervisionar as medidas adotadas pela Mesa Executiva deste Poder
Legislativo para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite,
caso necessario, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei de Responsabilidade
Fiscal; vistas as restri¢des constitucionais e Lei Complementar ne 101/2000;

VI — realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais deste Poder
Legislativo, inclusive no que se refere ao cumprimento de meta fiscal, nos termos da
Constituicdo Federal e da LC 101/2000, informando a Mesa Executiva sobre a
necessidade de providéncias e, em caso de ndo-atendimento, informar ao Tribunal de
Contas do Estado do Paranj;

VII - cientificar a Mesa Executiva e, se ndo sanadas, ao Tribunal de Contas do
Estado do Parand quando constatadas ilegalidades ou irregularidades em
qualquer dos 6rgaos deste Poder Legislativo.

CAPITULO III
DA ORGANIZACAO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

SECAO1
Da Coordenadoria do Sistema de Controle Interno

Art. 3°. O Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Queréncia do
Norte abrange todos os seus 6rgaos, bem como os seus agentes publicos e
servidores.



CAMARA MUNICIPAL DE QUERENCIA DO NORTE
Estado do Parana
Rua Waldemar dos Santos, 1213 - CEP. 87.930-000
Fone/Fax: (044) 462-1763
CNPJ N° 73.242.687/0001-45
E-mail: camaraqne@gmail.com.br

Art. 4°. A funcdo de Controlador Interno estd prevista na Lei Municipal
905/2010, sendo as atribuicoes de referida funcdo gratificada determinadas
nesta Resolucao.

Art. 5°. A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno tem independéncia
profissional no desempenho de suas atribuicdes em todos os 6rgdos do Poder
Legislativo, devendo relatar a Mesa Diretora, mensalmente os seus atos,
mediante relatério e serd exercida pelo Controlador Interno.

Art. 6°. A Bancada interessada em ter seus assessores, nos termos desta
Resolugdo, comunicard, por seu Lider, a Mesa Executiva, que o nomeara.

Art. 7°. Compete ao Controlador Interno a organizagdo dos seus servicos, e no
cumprimento das suas atribui¢des devera:

I - determinar, quando necessario, a realizacdo de inspe¢dao ou auditoria sobre a
gestdo dos recursos publicos disponibilizados ao Legislativo Querenciano sob a
responsabilidade de seus 6rgaos;

IT - dispor sobre a necessidade da instauracao de servigos seccionais de controle
interno no Legislativo Querenciano, ficando, todavia, a designagdo dos
servidores a cargo dos responsaveis pelos respectivos 6rgaos;

III - utilizar técnicas e principios de controle interno, preferencialmente, da
INTOSAI- Organizagao Internacional de Instituicdes Superiores de Auditoria;
IV - regulamentar as atividades de controle através de instru¢des normativas,
mediante referendum do Plendrio, inclusive quanto as dendncias encaminhadas
pelos cidadaos, partidos politicos, organizagdo, associacdo ou sindicato sobre
irregularidades ou ilegalidades no Legislativo Querenciano;

V - emitir parecer sobre as contas prestadas pelo Presidente do Legislativo
relativos aos recursos publicos repassados pelo Municipio;

VI - verificar as prestagdes de contas dos recursos publicos dispendidos no
Poder Legislativo na realizacdo de suas atividades, por seus servidores e
agentes politicos;

VII - opinar em prestacdes ou tomadas de contas, exigidas por forca de
legislacao.

VIII - criar condi¢des para o exercicio do controle social sobre os gastos
realizados com recursos do orcamento do Poder Legislativo;

IX - concentrar as consultas a serem formuladas pelos servigos seccionais de
controle deste Poder Legislativo;

X - responsabilizar-se pela disseminagdo de informacdes técnicas e legislagao
aos responsaveis pelos servigos seccionais de controle interno do Poder
Legislativo.
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XI - realizar treinamentos dos servidores responsaveis pelos servigos seccionais
integrantes do Sistema de Controle Interno.

§ 1°. O Coordenador do Sistema de Controle Interno, serd provido através de
funcao gratificada, simbologia FG-04, da tabela constante do artigo 8° da Lei
Municipal 905/2010, exercido, por servidor efetivo pertencente ao quadro de
pessoal permanente da Camara Municipal de Queréncia do Norte - PR.

§ 2°. A Mesa Executiva designara aquele que ocuparé o cargo de Coordenador
do Sistema de Controle Interno, mediante a seguinte ordem de preferéncia:

I - possuir nivel superior nas areas de Ciéncias Contabeis, Economicas, Gestao
Pablica, Juridicas e Sociais ou Administracao;

I - ser detentor de maior tempo de trabalho no Controle Interno de
Administracdo Pablica;

III - ter desenvolvido projetos e estudos técnicos de reconhecida utilidade para
0 Municipio;

IV - maior tempo de experiéncia na administracdo publica.

§ 3°. Nao poderao ser designados para o exercicio do cargo de que trata o
pardgrafo anterior, os servidores que:

I - sejam contratados por excepcional interesse publico;

I - estiverem em estagio probatdrio;

III - tiverem sofrido penalizacdo administrativa, civil ou penal transitada em
julgado;

§ 4°. No caso de a CSCI ser formada por apenas 01(um) servidor, este devera
possuir graduagdo, ao menos, em uma das seguintes dreas: ciéncias contabeis,
administracdo, economia, gestdo publica e direito, devendo ser regularmente
inscrito e apto para exercicio no Conselho de sua classe.

§ 5° No Caso de a CSCI ser integrada por mais de 01 (um) servidor,
necessariamente o responsavel pela analise e verificacdo das demonstragdes e
operagdes contabeis devera possuir formacdo nos termos do paragrafo anterior.
§ 6°. Constituem-se ao servidor titular do cargo de Coordenador do Sistema de
Controle Interno e dos servidores responsaveis pelos servigos seccionais:

I - independéncia profissional para o desempenho das atividades de controle
nos orgaos deste Poder Legislativo;

II - o0 acesso a documentos e bancos de dados indispensaveis ao exercicio das
atribuicoes de controle interno;

III - a impossibilidade de destituicdo do cargo, sem justa causa, no tltimo ano
de mandato do Chefe do Poder Legislativo, até a data da prestacdo de contas do
exercicio referente ao tltimo ano do mandato do Chefe do Poder Legislativo, ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana.

§ 7°. O agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculizar a atuacdo da Coordenadoria do Sistema de
Controle Interno no desempenho de suas funcdes institucionais, ficara sujeito a
pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.
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§ 8°. Quando a documentacao ou informagao prevista no inciso II do paragrafo
6° envolver assuntos de carater sigiloso serd esse preceito respeitado, sob pena
de responsabilidade de quem der causa a divulgacdo dos dados protegidos.

§ 9°. Os integrantes do Controle Interno deverdo guardar sigilo sobre dados e
informagdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do
exercicio das atividades inerentes a seus servicos, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatérios destinados a
autoridade competente, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e
penal.

§ 10. A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
participard, obrigatoriamente:

I - dos trabalhos de expansdo da informatizagdo da Camara Municipal, com
vistas a proceder a otimizagdo dos dados processados pelos seus servicos
seccionais de controle interno;

IT - dos trabalhos de implantacdo da qualidade total gestdo do Legislativo
Querenciano.

§ 11. A operacionalizacao das atividades de controle interno sera exercida pela
Coordenadoria do Sistema, como 6rgao central, com o auxilio dos seus servigos
seccionais, que serao instituidos por Resolugao.

§ 12. Os servicos seccionais estdo sujeitos a orientacao normativa e supervisao
técnica da Coordenadoria do Sistema e auxiliardo na execugao dos servicos de
controle interno, sem prejuizo da subordinacdo aos 6rgaos em cujas estruturas
administrativas estiverem integradas.

§ 13. Para o desempenho de suas atribuigdes constitucionais e as previstas nesta
Resolugdo, o Coordenador do Sistema podera emitir orientagdes, de
observancia obrigatoria, quando referendados pelo Plenério, com a finalidade
de estabelecer a padronizagdo e esclarecer duvidas sobre procedimentos de
controle interno.

§ 14. A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
para fins de padronizacdo dos procedimentos, visando proteger o patriménio
publico contra erros, fraudes e desperdicios, podera ratificar, com anuéncia do
Plenario, orientacdes e normativas de carater técnico-administrativo adotadas
pelo Controle Interno do Poder Executivo Municipal de Queréncia do Norte.

§ 15. A Coordenadoria ao cientificar a Mesa Diretora mensalmente sobre o
resultado das suas respectivas atividades, informard, no minimo:

I - sobre a situagdo fisico-financeira dos projetos e das atividades constantes do
orcamento do Poder Legislativo;

IT - os atos ou fatos inquinados de ilegais ou de irregulares, praticados por
agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos publicos
disponibilizados ao Poder Legislativo;

§ 16. Constatada irregularidade ou ilegalidade pela Coordenadoria do Sistema
de Controle, esta cientificara a autoridade responsavel para a tomada de
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providéncias, devendo, sempre, proporcionar a oportunidade de
esclarecimentos sobre os fatos levantados.

§ 17. Nao havendo o saneamento relativo a irregularidade ou ilegalidade, ou
nao sendo os esclarecimentos apresentados como suficientes para elidi-las, o
fato serd documentado e levado a conhecimento do Tribunal de Contas, sob
pena de responsabilizacdo solidaria.

§ 18. A tomada de contas dos responsaveis por bens e direitos do Poder
Legislativo e a prestacdo de contas da Mesa Executiva sera organizada pela
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno.

§ 19. Constara da tomada e prestacdao de contas, o relatério resumido elaborado
pela Coordenadoria do Sistema de Controle Interno sobre as contas tomadas ou
prestadas.

§ 20. O Relatorio de Gestao Fiscal, do Chefe do Poder do Legislativo, e o
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria, ambos previstos
respectivamente, nos artigos. 52 e 54 da LC 101/2000, além do Chefe do
Departamento de Tesouraria e Contabilidade e dos membros da Mesa
Executiva, serd assinado pelo Coordenador do Sistema de Controle Interno.

SERVIDOR: NARA LETICIA BORSATTO
CARGO: ADVOGADA
FG: Diretor de Patrimonio

SERVIDOR: EDUARDO BETTIN CORRADI
CARGO: CONTADOR
FG: Diretor de Compras

SERVIDOR: ANGELA SANTOS BARCELOS
CARGO: OFICIAL ADMINISTRATIVO
FG: Controle Interno

SERVIDOR: MARIA JOSE DA CONCEICAO LISBOA
CARGO: SERVICOS GERAIS FEMININO



